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INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSÍ, CAPITAL

VALE ÚNICO DE RESGUARDO DE BIENES MUEBLES
Versión 3

                                                                                                                                                                          Fecha de asignación (1):











                      Fecha de impresión (2): 
Área o Departamento (3):

Características del bien asignado

Descripción del bien (4)                                    Descripción según catálogo de                                           No. de inventario (6)                               Valor (7)
                                                                       Adquisiciones de bienes muebles y servicios (5)                


Responsable del bien (8): 
RFC (9): 
Puesto (10): 
_____________________________________

(11) Nombre y Firma de conformidad

Original. Departamento de Recursos Materiales
Copia. Interesado

INSTRUCTIVO DE LLENADO
	1
	Anotar la fecha en la que el bien es asignado.

	2
	Anotar la fecha de impresión del vale de resguardo.

	3
	Anotar el área o departamento de adscripción de la persona a la que le es asignado el bien. 

	4
	Anotar la descripción del bien, considerando, marca, modelo y número de serie en caso aplicable.

	5
	Anotar la descripción del bien, de acuerdo con el catálogo de adquisiciones de bienes muebles y servicios CABMS, emitido por la autoridad competente.

	6
	Anotar el numero de inventario correspondiente de acuerdo con la siguiente nomenclatura: clave de acuerdo con el CABMS + año de adquisición del bien + no. consecutivo aplicable.

	7
	Anotar el valor del bien de acuerdo con la factura correspondiente, considerando el impuesto al valor agregado.

	8
	Anotar el nombre del resguardante del bien.

	9
	Anotar el nombre de la persona resguardante del bien.

	10
	Anotar el puesto que ocupa la persona resguardante del bien.

	11
	Anotar el nombre y firma de la persona resguardante del bien.

	12
	Anotar la causa de baja del bien, cuando se considere que este ya no es útil para el Instituto por encontrarse en desuso, inservible, siniestrado, etcétera. Este espacio deberá ser llenado por la persona que se considere experta técnica, según el bien a dar de baja.

	13
	Anotar el nombre y firma de la persona que define la causa de baja del bien.



































[Escriba una cita del documento o el resumen de un punto interesante. Puede situar el cuadro de texto en cualquier lugar del documento. Use la ficha Herramientas de dibujo para cambiar el formato del cuadro de texto de la cita.]





Causa de baja (12):














Nombre y firma (13):  ___________________











                            

